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Granty dla MŚP 

w ramach projektu grantowego 
"Pomorski Broker Eksportowy. 

Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim"

Spotkanie informacyjne w sprawie konkursu PBE.03.2019

Gdańsk, 26.02.2019 r.
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Grant

• środki finansowe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
które Grantodawca powierzy Grantobiorcy
na realizację określonych zadań (projektu) 

zmierzających do rozpoczęcia lub zwiększenia eksportu

• do 50% kosztów kwalifikowalnych projektu

• do 60 tys. PLN na jedno MŚP
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Definicja MŚP - zgodnie z Załącznikiem nr 1 do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. (GBER)

Typy wnioskodawców

1. Wnioskodawcy indywidualni, 
tj. mikro-, małe lub średnie przedsiębiorstwa realizujące projekty indywidualnie.

2. Wnioskodawcy grupowi, 
tj. instytucje otoczenia biznesu realizujące projekty na rzecz grupy MŚP, 
przy czym ostatecznymi odbiorcami wsparcia mogą być jedynie 
mikro-, małe i średnie przedsiębiorstwa, a realizowane w ramach projektu 
pojedyncze wydarzenie musi wspierać działalność eksportową 
co najmniej trzech ostatecznych odbiorców wsparcia.

Zarówno wnioskodawca indywidualny, jak i ostateczny odbiorca wsparcia muszą posiadać 
siedzibę na terenie województwa pomorskiego.
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Grantobiorca / Ostateczny odbiorca wsparcia

• musi posiadać status MŚP

• musi mieć siedzibę na terenie woj. pomorskiego

• musi posiadać produkt/usługę o potencjale eksportowym 
i zdolność do konkurowania na rynkach zagranicznych

• może nie mieć doświadczenia eksportowego 
lub być początkującym bądź doświadczonym eksporterem

• musi posiadać środki finansowe na realizację projektu
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Grantobiorca / Ostateczny odbiorca wsparcia

Grantobiorcy oraz ostateczni odbiorcy wsparcia konkursów PBE.01.2017 
oraz PBE.02.2018 mogą ponownie ubiegać się o wsparcie w bieżącym konkursie.

Jeden podmiot może złożyć maksymalnie trzy wnioski o udzielenie grantu 
w ramach konkursu PBE.03.2019.

Jedno mikro-, małe lub średnie przedsiębiorstwo 
może maksymalnie trzykrotnie otrzymać wsparcie w ramach konkursu 

(indywidualnie lub w ramach grupy przedsiębiorstw).

Liczba przedsiębiorstw będących ostatecznymi odbiorcami wsparcia w ramach 
projektu złożonego przez wnioskodawcę grupowego może wynosić od 3 do 10.
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Projekt

• okres realizacji: nie więcej niż 24 miesiące, nie wykracza poza 31.12.2021 r.

• kwota dofinansowania: do 60 tys. PLN na MŚP (do 600 tys. PLN na projekt grupowy)

• intensywność wsparcia: do 50% kwoty wydatków kwalifikowalnych

• cel: zwiększony poziom eksportu (np. wyjście z ofertą na rynki zagraniczne, 
zdobywanie nowych rynków zagranicznych, wprowadzenie na rynek 
zagraniczny nowego produktu/usługi, budowanie i rozwijanie kontaktów 
międzynarodowych zmierzających do zwiększenia sprzedaży zagranicznej)

• Realizację projektu należy rozpocząć nie wcześniej, niż w dniu 
następującym po dniu złożenia wniosku o udzielenie grantu.
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Realizacja projektu

• Rozliczanie projektu - § 11 wzoru umowy o powierzenie grantu + instrukcja 
wypełniania wniosku o płatność.

• Zmiany w projekcie - § 14 i § 18. Konieczny pisemny wniosek z 
wyjaśnieniem/uzasadnieniem + ewentualnie zaktualizowany harmonogram 
rzeczowo-finansowy.

• Promocja projektu - § 13 + wytyczne dot. promocji.

• Zamówienia w projekcie - § 10 + wytyczne dot. udzielania zamówień.

• Wytyczne, instrukcje, logotypy itp. dostępne do pobrania: 
https://www.arp.gda.pl/1324,dokumenty-do-pobrania.html

https://www.arp.gda.pl/1324,dokumenty-do-pobrania.html
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Zakres działań w projekcie

• uczestnictwo w targach, wystawach, 
misjach gospodarczych oraz innych imprezach o charakterze 

promocyjnym – pomoc de minimis

• uczestnictwo w targach lub wystawach – pomoc publiczna
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Wydatki kwalifikowalne – pomoc de minimis (1)

W ramach pomocy de minimis - koszty przygotowania i organizacji udziału w targach, 
wystawach, misjach gospodarczych oraz innych imprezach o charakterze promocyjnym, w 
tym m.in.:

• koszty wynajmu, budowy i obsługi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa 
przedsiębiorstwa w targach lub wystawie;

• koszty wpisu do katalogu targowego oraz opłat rejestracyjnych;

• koszty zakupu biletów wstępu na targi, wystawy i inne imprezy o charakterze 
promocyjnym;

• koszty wynajmu obiektów i pomieszczeń niezbędnych do organizacji imprezy o charakterze 
promocyjnym;

• koszty transportu i ubezpieczenia w związku z udziałem w targach, wystawach, misjach 
gospodarczych lub innych imprezach o charakterze promocyjnym;

• koszty zakupu karnetu ATA;



Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020
Agencja Rozwoju Pomorza  S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdańsk  
Zarząd: Łukasz Żelewski – Prezes Zarządu, Rafał Dubel – Wiceprezes Zarządu, Piotr Ciechowicz – Wiceprezes Zarządu
ARP S.A. zarejestrowana w Sądzie Rejonowym Gdańsk – Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
w Rejestrze Przedsiębiorców pod nr KRS 4441,  NIP: 583-000-20-02,  Regon: 190044530
Kapitał zakładowy: 26.320.000,00 zł, Kapitał wpłacony: 26.320.000,00 zł.

Wydatki kwalifikowalne – pomoc de minimis (2)

• koszty wynajmu lub zakupu (w przypadku ekonomicznego uzasadnienia) urządzeń 
niezbędnych do udziału w danym wydarzeniu;

• koszty delegacji i zakwaterowania osób uczestniczących w targach, wystawach, misjach 
gospodarczych lub innych imprezach o charakterze promocyjnym oraz opłaty związane z 
uzyskaniem niezbędnych wiz;

• koszty wynajmu lub zakupu (w przypadku ekonomicznego uzasadnienia) urządzeń 
niezbędnych do udziału w danym wydarzeniu;

• koszty informacyjno-promocyjne projektu związane m.in. z nabyciem lub wytworzeniem 
elementów dekoracyjnych uwzględniających założenia wizualizacji (emblematy 
informujące o źródłach finansowania projektu określone we wzorze umowy o powierzenie 
grantu stanowiącym załącznik do Regulaminu Konkursu); nabyciem lub wytworzeniem 
materiałów informacyjno-promocyjnych, takich jak foldery, ulotki; koszty reklamy w 
mediach targowych; koszty tłumaczeń.   
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Wydatki kwalifikowalne – pomoc publiczna

W ramach pomocy publicznej - koszty wynajmu, budowy i obsługi stoiska wystawowego 
podczas uczestnictwa przedsiębiorstwa w targach lub wystawie, w tym:

• koszty wpisu do katalogu targowego oraz opłat rejestracyjnych; 

• koszty reklamy w mediach targowych;

• koszty transportu i ubezpieczenia w związku z udziałem w targach lub wystawie;

• koszty delegacji i zakwaterowania osób uczestniczących w targach lub wystawie 
oraz opłaty związane z uzyskaniem niezbędnych wiz.

Projekty realizowane w całości lub częściowo w ramach pomocy publicznej muszą spełniać 
EFEKT ZACHĘTY (pkt 2.4. Regulaminu Konkursu)
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Wydatki kwalifikowalne
• Koszty podróży służbowych rozliczane będą w sposób uproszczony, na zasadzie kwot 

ryczałtowych – bez przedkładania dokumentów księgowych.

• Koszty podróży służbowych:
o mogą dotyczyć tylko osób uczestniczących w wydarzeniu gospodarczym;
o nie mogą przekraczać stawek określonych w przepisach w sprawie należności 

przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej 
jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 167); 

o w przypadku kosztów nieprzewidzianych w powyższych przepisach, np. przelotu, wiz, 
ubezpieczeń, należy oszacować ich wartość na podstawie cen rynkowych;

o w przypadku kosztów paliwa, co do zasady stosuje się cenę netto;
o do szacowania kosztów stosuje się aktualny średni kurs NBP danej waluty.

• Przy kwalifikowaniu wydatków należy uwzględniać m.in. zapisy dokumentu Wytyczne dla 
Grantobiorców dotyczące udzielania zamówień (Załącznik nr 6 do Regulaminu Konkursu)
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Maksymalna kwota dofinansowania projektu
➢ W przypadku wnioskodawcy indywidualnego:

• 40 000 PLN, jeżeli w projekcie nie zaplanowano wydarzeń uwzględniających koszty wynajmu 
i/lub budowy stoiska wystawowego;

• 60 000 PLN, jeżeli w projekcie zaplanowano wydarzenia uwzględniające koszty wynajmu i/lub 
budowy stoiska wystawowego, przy czym dofinansowanie na pozostałe wydarzenia nie może 
przekroczyć 40 000 PLN.

➢ W przypadku wnioskodawcy grupowego:

• 400 000 PLN (jednak nie więcej niż 40 000 PLN na jedno przedsiębiorstwo będące ostatecznym 
odbiorcą wsparcia), jeżeli w projekcie nie zaplanowano wydarzeń uwzględniających koszty 
wynajmu i/lub budowy stoiska wystawowego;

• 600 000 PLN (jednak nie więcej niż 60 000 PLN na jedno przedsiębiorstwo będące ostatecznym 
odbiorcą wsparcia), jeżeli w projekcie zaplanowano wydarzenia uwzględniające koszty wynajmu 
i/lub budowy stoiska wystawowego, przy czym dofinansowanie na pozostałe wydarzenia nie 
może przekroczyć 400 000 PLN łącznie i 40 000 PLN na jedno przedsiębiorstwo będące 
ostatecznym odbiorcą wsparcia.
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Złożenie wniosku
• „wniosek o udzielenie grantu” składa się z wypełnionego formularza 

wniosku oraz załączników:
o harmonogramu rzeczowo-finansowego
o dokumentów określających status prawny wnioskodawcy
o oświadczenia wnioskodawcy o statusie MŚP
o formularza dot. pomocy de minimis wraz z oświadczeniem o uzyskanej pomocy de minimis

i/lub formularza dot. pomocy innej niż de minimis
o sprawozdań finansowych za 3 ostatnie lata obrotowe (dotyczy średniego przedsiębiorcy, 

który wybrał realizację projektu w ramach pomocy innej niż pomoc de minimis)
o formularza dla wnioskodawcy grupowego (jeśli dotyczy)

• osobiście w siedzibie ARP S.A. (lub np. pocztą/kurierem)

• od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 15:00

• decyduje data nadania/stempla pocztowego, czyli wniosek należy 
wysłać nie wcześniej, niż 4 marca)
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Formularze – oświadczenie o statusie MŚP

• Instrukcja do formularza znajduje się w przypisach.

• Pojęcie „przedsiębiorstwa”: należy uwzględnić ewentualne relacje (kapitałowe, 
osobowe, inne) Wnioskodawcy z innymi przedsiębiorstwami.

• Dane finansowe i dotyczące zatrudnienia: 3 ostatnie lata obrotowe (2016-2018).

• W przypadku odpowiedzi TAK w jednym z załączników – należy wypełnić pole OPIS.

• Dla przedsiębiorstw partnerskich (załącznik nr 2) wykazujemy dane finansowe i 
dotyczące zatrudnienia w części odpowiadającej procentowi odzwierciedlającemu 
proporcjonalny udział w kapitale lub w głosach (w zależności, który jest większy).

• Dla przedsiębiorstw powiązanych (załącznik nr 3) wykazujemy dane finansowe i 
dotyczące zatrudnienia w 100%.

• Dane skumulowane (suma danych Wnioskodawcy, przedsiębiorstw partnerskich i 
powiązanych) wykazujemy w głównej części oświadczenia.
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Formularze - pomoc de minimis i pomoc publiczna

• Co do zasady całkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez państwo 
jednemu przedsiębiorstwu nie może przekroczyć 200 tys. EUR w okresie trzech 
lat podatkowych (dla przedsiębiorstw prowadzących działalność w sektorze 
transportu drogowego towarów – 100 tys. EUR).

• Jedno przedsiębiorstwo: należy uwzględnić ewentualne powiązania kapitałowe 
Wnioskodawcy z innymi przedsiębiorstwami.

• Trzy lata podatkowe: bieżący rok i dwa poprzednie (2017-2019).

• Pomoc de minimis: załączamy dodatkowo oświadczenie o uzyskanej pomocy de 
minimis. Pomocniczo: https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

• We właściwym formularzu (załączniki 3.1 i/lub 4 do Regulaminu Konkursu) należy 
wypełnić część B dotyczącą sytuacji ekonomicznej. Wnioskodawca i podmioty z 
nim powiązane nie mogą znajdować się w trudnej sytuacji finansowej.

https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary
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Ocena projektów

➢ ocena formalna

➢ ocena merytoryczna

o w trakcie oceny istnieje możliwość wniesienia uzupełnień – po wezwaniu ze strony ARP

o ocena pojedynczego projektu powinna zostać przeprowadzona w terminie nie dłuższym, niż 60 
dni roboczych od dnia jego wpływu

o pozytywną ocenę uzyskują projekty, które otrzymały minimum 50% punktów możliwych do 
uzyskania w ramach oceny merytorycznej, tj. 5 z 10 punktów

o dofinansowanie, w ramach dostępnej puli środków, uzyskują projekty, które zdobyły co 
najmniej minimalną wymaganą liczbę punktów, zgodnie z kolejnością złożenia wniosków o 
udzielenie grantu
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Wypłata grantu

• na podstawie wniosków o płatność składanych nie rzadziej, niż 
raz na 6 miesięcy

• przelewem na rachunek bankowy Grantobiorcy

• w formie refundacji poniesionych wydatków kwalifikowalnych

• co do zasady w częściach – za rozliczenie całości wydatków 
objętych danym działaniem (nie dopuszcza się możliwości 
częściowego rozliczania wydatków objętych jednym działaniem)
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Konkurs

nabór wniosków: od 04.03.2019 r. do odwołania

Co najmniej 30 dni przed planowanym zakończeniem naboru 
Grantodawca ogłosi powyższy zamiar za pośrednictwem stron 

internetowych www.brokereksportowy.pl oraz www.arp.gda.pl.

kwota alokacji: 5 mln PLN

http://www.brokereksportowy.pl/
http://www.arp.gda.pl/
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Informacje

www.brokereksportowy.pl

www.arp.gda.pl

Agata Maleszyk, tel. (58) 32 33 220, 
e-mail: agata.maleszyk@arp.gda.pl

Małgorzata Zacharzyńska, tel. (58) 32 33 108, 
e-mail: malgorzata.zacharzynska@arp.gda.pl

http://www.brokereksportowy.pl/
http://www.arp.gda.pl/
mailto:agata.maleszyk@arp.gda.pl
mailto:malgorzata.zacharzynska@arp.gda.pl

